[image: image1.jpg].........





 CEDULA DE BASES DE DATOS PERSONALES
	FECHA DE ELABORACION: (1)
	DIA
	MES
	AÑO

	
	29
	08
	2022


	SUJETO OBLIGADO: (2)
	Ayuntamiento de Cuautitlán Izcalli

	UNIDAD ADMINISTRATIVA: (3)
	Departamento de Salud adscrito a la Subdirección de Bienestar Social de la Dirección de Desarrollo Social


	DATOS GENERALES
	

	TIPO DE ARCHIVO O BASE DE DATOS (4)
	Física
	x
	

	
	Automatizada
	
	

	NOMBRE DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (5)
	Ferias, Jornadas y Consultas Médicas del Departamento de Salud.


	FIN Y USOS (6)
	Ofrecer Servicios de salud accesibles y profesionales a los izcallenses y con ello mejorar la calidad de vida de los ciudadanos.

Crear un registro de servicios médicos proveídos por el Departamento de Salud, a fin de elaborar una estadística descriptiva sobre el comportamiento de enfermedades entre los izcallenses.
Diseñar Políticas de atención y orientación médica en torno a los tratamientos e instituciones públicas especializadas en enfermedades crónico degenerativas o de gran impacto hacia el seno familiar de los izcallenses.


	FUNDAMENTO LEGAL DE CREACION Y USO (7)
	Artículos 4, 48 Fracc. IV y 63 Fracc III, del Bando Municipal 2022 de Cuautitlán Izcalli.

Artículos 43 fracciones I y II inciso a), 44 I, II, IV, V, VIII, X, XXV, XXVI, XL, XLI, XLII y XLIII  del Reglamento de Organización Interna de la Administración Pública del Municipio de Cuautitlán Izcalli, Estado de México (2022-2024).


	NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (8)
	Beatriz Campos Acosta
	CARGO DEL ADMINISTRADOR(9)
	Subdirección

	NOMBRE DEL ENCARGADO DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (10)
	NA
	CARGO DEL ENCARGADO (11)
	NA

	NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO AL ARCHIVO O BASE DE DATOS (12)
	3

	FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION (13)
	29-agosto- 2022

	LISTE LOS DATOS PERSONALES SEÑALANDO EL NOMBRE CON LOS QUE SON IDENTIFICADOS EN EL ARCHIVO O BASE DE DATOS (14)
	Nombre o nombres completos (persona física), sexo, ocupación, dirección, teléfono, CURP



En caso de transferir información de la base o sistemas que contengan datos personales, de forma total o parcial señale lo siguiente:

	TIPO DE TRANSFERENCIA (15)
	TOTAL
	NA
	PARCIAL
	NA
	PERIODICIDAD DE TRANFERENCIA 
(Diaria, semanal, mensual, bimestral, trimestral, semestral, anual, etc.) (16)
	NA

	FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA TRANSMISION (18)
	NA

	FINALIDAD DE LA TRANSMISION (19)
	NA

	LISTE A QUIEN O AQUIENES SE LE TRANFIERE INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DISTINTA AL TITULAR DE LOS DATOS (personas morales o físicas, otro sujeto obligado, etc.)  (17)

	NOMBRE DE LA PERSONA
	CARGO
	NOMBRE DE SUJETO OBLIGADO O RAZON SOCIAL

	NA
	NA
	NA


En caso de ser de tipo física (archivos en papel) especificar lo siguiente:

	DATOS DE RESGUARDO
	

	MEDIO DE RESGUARDO (20)
	Carpetas/archivo
	OFICINA EN LA QUE SE RESGUARDA LA BASE DE DATOS (21)
	Subdirección de Bienestar Social, Planta baja del H. Ayuntamiento de Cuautitlán Izcalli

	NUMERO DE REGISTROS EN LA BASES DE DATOS (22)
	0

	NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A LA BASE DE DATOS (23)
	3

	DESCRIBA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS FISICA (24)
	Una vez recibida la documentación se almacena en un folder, se organiza por orden alfabético y se mantiene en una gaveta en zona segura (clima,sol,agua,polvo, etc.), para tener acceso a la gaveta la puerta de acceso tiene chapa con llave; la cual se encuentra en poder del Titular del Departamento de Cultura y de la Titular de la Subdirección de Bienestar Social.


En caso de ser de tipo electrónica (sistemas informáticos, sonoros, magnéticos o audiovisuales)) especificar lo siguiente:

	DATOS TECNICOS
	

	MANEJADOR O SOFTWARE UTILIZADA PARA SU LA ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS(25)
	NA

	SISTEMA OPERATIVO EN EL CUAL ESTA MONTADA LA BASE DE DATOS (26)
	NA

	NUMERO DE REGISTROS EN LA BASE DE DATOS (27)
	NA
	TIPO DEL MANEJADOR DE LA BASE DE DATOS (En caso de ser asistida por un sistema automatizado) (28)
	MONOUSUARIO
	NA
	MULTIUSUARIO
	NA
	PUBLICADO EN WEB (29)
	NA

	NUMERO DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LA BASE DE DATOS CONCURRENTEMENTE (30)
	NA

	Seguridad

	DESCRIBA LA MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS A NIVEL DE: (31)

	HARDWARE
	NA

	SOFTWARE 
	NA

	REDES
	NA

	DATOS
	NA

	POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD
	NA

	ESPACIO FISICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL EQUIPO QUE ALMACENA LA BASE DE DATOS
	NA

	Tratamiento, mantenimiento, custodia o seguridad de la base de datos

	EN CASO DE QUE PARA REALIZAR EL TRATAMIENTO, MANTENIMIENTO O SEGURIDAD DE LA BASE DE DATOS SE CONTRATE A TERCEROS, DETALLE LO SIGUIENTE: (32)

	DESCRIPCION DEL SERVICIO CONTRATADO
	NOMBRE A QUIEN SE CONTRATO EL SERVICIO 

	NA
	NA


	ELABORO (33)

	
	REVISO (34)

	
	
	

	Beatriz Campos Acosta
Titular de la Subdirección de Bienestar Social
	
	María Isabel Cisneros Márquez
Titular de la Coordinación de Transparencia

	NOMBRE Y FIRMA
	
	NOMBRE Y FIRMA


INSTRUCTIVO DE LLENADO
	No.
	CAMPO
	DESCRIPCION

	(1)
	Fecha de elaboración
	Indicar la fecha en la que se elabora la Cédula de Bases de Datos Personales.

	(2)
	SUJETO OBLIGADO
	Escribir el nombre completo del Sujeto Obligado que tiene bajo su responsabilidad el archivo o base de datos (dependencia, organismo auxiliar y fideicomisos públicos)

	(3)
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	Escribir el nombre completo de la Unidad Administrativa adscrita al Sujeto Obligado que tiene directamente el manejo, mantenimiento, custodia y seguridad del archivo o base de datos.

	(4)
	TIPO DE ARCHIVO O BASE DE DATOS
	En este campo deberá elegir entre el tipo de base de datos física o automatizada, considerando que las bases de datos físicas aquellas que están en papel y las automatizadas son aquellas que para su manejo, mantenimiento y seguridad se encuentran en sistemas informáticos, sonoros, magnéticos o audiovisuales.

	(5)
	NOMBRE DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS
	Registrar el nombre completo del archivo o base de datos.

	(6)
	FIN Y USOS
	Anotar claramente los fines y usos del archivo o la base de datos, relacionados con las atribuciones del sujeto obligado.

	(7)
	FUNDAMENTO LEGAL DE CREACION Y USO
	Escribir el fundamento legal en el cual se determine la creación y establezca el uso del archivo o base de datos.

	(8)
	NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS
	Anotar el nombre completo (apellido paterno, apellido materno y nombre (s)) del servidor público designado por el titular del sujeto obligado para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos personales contenidos en el archivo o base de datos.

	(9)
	CARGO DEL ADMINISTRADOR
	Escribir el cargo completo del administrador del archivo o base de datos.

	(10)
	NOMBRE DEL ENCARGADO DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS
	Registrar el nombre completo (apellido paterno, apellido materno y nombre (s)) del servidor público o cualquier otra persona física o moral facultada legal o contractualmente para realizar los trabajos relativos al manejo, mantenimiento, seguridad, uso y destino de los datos personales contenidos en el archivo o base de datos.

	(11)
	CARGO DEL ENCARGADO
	Escribir el cargo completo del encargado del archivo o base de datos.

	(12)
	NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO AL ARCHIVO O BASE DE DATOS
	Anotar el número de servidores públicos que acceden al archivo o base de datos con manejo o tratamiento de datos personales. 

	(13)
	FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION
	Anotar la fecha de la última actualización del archivo o base de datos.

	(14)
	LISTE LOS DATOS PERSONALES SEÑALANDO EL NOMBRE CON LOS QUE SON IDENTIFICADOS EN EL ARCHIVO O BASE DE DATOS
	Escriba el nombre completo con los que identifica los datos personales separados por una coma, entendiéndose como datos personales la información concerniente a una persona física identificada o identificable, relativa a su origen étnico o racial, o que esté referida a las características físicas, morales, vida afectiva y familiar, domicilio, número telefónico, situación patrimonial, ideología y opinión política; creencias o convicciones religiosas, estado de salud, orientación sexual o análogas relacionadas con su intimidad; y en general toda aquella información de carácter personal que no sea susceptible de ser publicada, proporcionada o comercializada por autoridad alguna sin consentimiento expreso de la persona a quién se refiere, salvo que medie mandamiento de autoridad judicial.

	(15)
	TIPO DE TRANSFERENCIA
	En caso de que los datos se transfieran a cualquier otra persona física o moral distinta al titular de los datos, mediante el uso de medios físicos, electrónicos o de cualquier otro tipo de tecnología, deberá elegir, marcando con una “X”, si la transferencia es total o parcial de los datos personales. 

	(16)
	PERIODICIDAD DE TRANFERENCIA
	Indicar en este espacio la periodicidad con la que trasfiere los datos personales, por ejemplo: de forma diaria, quincenal, semanal, mensual, trimestral, semestral, anual, etc.

	(17)
	LISTE A QUIEN O AQUIENES SE LE TRANFIERE INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DISTINTA AL TITULAR DE LOS DATOS
	Listar a quien (es) se les transfieren los datos personales, persona física o moral, distinta al titular de los datos, indicando nombre de la persona física y en su caso cargo y nombre del sujeto obligado o razón social.

	(18)
	FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA TRANSMISION
	Anotar el fundamento legal que sustenta la transmisión de los datos personales a las personas físicas o morales listadas en el inciso número 17.

	(19)
	FINALIDAD DE LA TRANSMISION
	Describir puntualmente la finalidad de la transmisión de los datos personales.

	(20)
	MEDIO DE RESGUARDO
	Escribir el medio utilizado para almacenar la información (archivero, gaveta, carpeta, etc.)

	(21)
	OFICINA EN LA QUE SE RESGUARDA LA BASE DE DATOS
	Anotar el nombre completo de la oficina que resguarda físicamente los archivos de la base de datos (puede ser oficina interna o externa, como es el caso del Archivo General del Poder Ejecutivo)

	(22)
	NUMERO DE REGISTROS EN LA BASES DE DATOS
	Anotar el número de registros con datos personales de la base de datos.

	(23)
	NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A LA BASE DE DATOS
	Escribir el total de servidores públicos con acceso a la base de datos autorizados para realizar tareas de tratamiento, consulta y uso de los datos personales.

	(24)
	DESCRIBA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS FISICA
	Describir las acciones o medidas de seguridad implementadas para garantizar la integridad de la base de datos, en las instalaciones donde se resguarda la información, desde su acceso hasta su reproducción.

	(25)
	MANEJADOR O SOFTWARE UTILIZADA PARA SU LA ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS
	En caso de que la base de datos sea de tipo automatizada, anotar el nombre del software o manejador de la base de datos, pudiendo ser word, excel, My Sql, Oracle, etc.

	(26)
	SISTEMA OPERATIVO EN EL CUAL ESTA MONTADA LA BASE DE DATOS
	Para el caso de que la base de datos este asistida por un sistema informático deberá mencionar la plataforma o sistema operativo que utiliza el equipo en el que se tiene montada la base de datos.

	(27)
	NUMERO DE REGISTROS EN LA BASE DE DATOS
	Anotar el número de registros con datos personales en la base de datos.

	(28)
	TIPO DEL SISTEMA INFORMATICO 
	Elegir, en caso de que la base de datos este asistida por un sistema informático, entre tipo monousuario siendo estos los que sólo puede ser ocupado por un único usuario en un determinado tiempo y multiusuario los cuales puede estar ocupado por varios usuarios al mismo tiempo.

	(29)
	PUBLICADO EN WEB
	Señalar con una “X” si esta disponible en web para su operación.

	(30)
	NUMERO DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LA BASE DE DATOS CONCURRENTEMENTE
	Anotar el número de usuarios que acceden a la base de datos concurrentemente para realizar tareas de tratamiento, consulta y uso de los datos personales.

	(31)
	DESCRIBA LA MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS A NIVEL DE
	Describir las acciones o medidas de seguridad implementadas para garantizar la integridad de la base de datos, en las instalaciones donde se resguardan los equipos con la información, desde su acceso hasta su reproducción, en los niveles de hardware, software, redes, datos, políticas, procedimientos de seguridad y espacio físico en el cual se encuentra el equipo que almacena la base de datos personales.

	(32)
	EN CASO DE QUE PARA REALIZAR EL TRATAMIENTO, MANTENIMIENTO O SEGURIDAD DE LA BASE DE DATOS SE CONTRATE A TERCEROS, DETALLE LO SIGUIENTE
	Anotar la descripción del servicio contratado y  nombre de la persona física o moral a quien se el contrato el servicio.

	(33)
	ELABORO
	Anotar el nombre y la firma del Administrador de la Base de Datos.

	(34)
	REVISO
	Anotar el nombre y la firma del Titular de la Unidad de Información.


Nota: En caso de requerir o aclarar información de las bases de datos, el Instituto lo hará de conocimiento del Titular de la Unidad de Información.


